Diarias

1. Atentar para formalizagao dos processos de diaria com a
antecedéncia minima exigida por lei;

2. Verificar a sequéncia dos atos de instrucao processual, tanto
do processo de solicitagao quanto do processo de prestagao de
contas;

3. Observar se as didrias pagas correspondem ao cargo em
exercicio e ao destino da viagem, conforme anexo do decreto
correspondente;

4. Qbservar os itens necessarios para a publicagao do extrato de
autorizacao no didrio oficial;

5. Atentar para a assinatura do ordenador de despesas na
solicitacdo e na prestagao de contas;

6. Nao conceder nova didria ao servidor que ndo tenha prestado
contas da anterior.

Base legal: Decretos Estaduais n°® 2.391/05; n° 4.076/08 e n°® 4.077/08.



